ACADEMIE
DE POITIERS

Liberté
Lgalité
Lraternitéd

Rectorat de I’'académie

de Poitiers
Direction des services
départementaux de

I’éducation nationale de

s L UTILISATEUR

Humaines

Division des Personnels
Enseignants

Bureau de I'enseignement
privé - DPE 3

Affaire suivie par :

Elodie BIAIS

Véronique ARNAUD

Marie-Andrée
GHEERAERT

Courriel :
dpe3@ac-poitiers.fr

Tél.: 0516 52 62 48
Tél.: 0516 52 62 46
Tél.: 0516 52 62 50

AIRE AU CGANDIDAYT
CONSULTATION DES SERVICES
SAISIE DE GANDIDATURES AY

MOUVYVEMENT

RAPPEL IMPORTANT RELATIVE AUX FICHES D’INFORMATION
RELATIVE A UNE DEMANDE DE MUTATION (OU D’AFFECTATION) DANS L’ACADEMIE DE POITIERS

HPOUR TRANSMISSION obligatoire & chaque établissement sollicité ”

Pour TRANSMISSION au Rectorat de I’'académie de Poitiers (bureau DPE 3) uniquement par :

1) Les_candidats originaires d'une autre académie, les maitres en disponibilité en 2024-25 (quelle que soit 'académie d’origine), les maitres
contractuels du Ministére de I'agriculture, et les fonctionnaires de I'enseignement public

2) Les_maitres délégués candidats aux concours de recrutement 2025

Les maitres_lauréats et/ou admissibles aux concours 2025 devront joindre a cette fiche un justificatif attestant de I'admission (ou de I'admissibilité
au concours (par exemple : copie de I'écran du Site Publinet).

(Les candidats aux concours dont les résultats ne sont pas publiés au 23 juin 2025 devront transmettre au bureau DPE 3 un justificatif dés que
possible)
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SOMMAIRE

ACCES AU SITE INTERNET SPECIFIQUE

Depuis le serveur académique :  https://www.ac-poitiers.fr/

Cliquer en haut (central) sur :

CONCOURS, RECRUTEMENTS, RESSOURCES HUMAINES

EN
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puis dans la rubrique
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ET POCUMENTALIBTER -
FMIETAME MENT PRIVE SND

OEQRE FOUS CONTAAT - Mouvement des maitres et documentalistes — Enseignement privé 2" degré

sous contrat - Rentrée 2025

| = CONSULTATION DES SERVICES PUBLIES POUR LE MOUVEMENT

Ecran de sélection : discipline et commune
Ecran de sélection : établissement

Ecran : présentation des services publiés.

Il — IDENTIFICATION DES CANDIDATS : modalités de connexion différente selon I’origine
Ecran : distinction candidat de I'académie ou hors académie

I. Ecrans sur l'identification des candidats de I'académie de Poitiers
Il. Ecrans sur l'identification des candidats issus d'une académie extérieure
lll. Codes d’accés a I'application a conserver pour reconnexion ultérieure

Il — SAISIE DES VCEUX PAR LES CANDIDATS
1- Choix par le numéro de service

2 -Choix par saisie guidée

TRES IMPORTANT : LES VCEUX SONT VALIDES EN CLIQUANT SUR « FIN DE SAISIE »
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CONNEXION DU CONSULTANT OU DU CANDIDAT

La connexion s'effectue a une adresse différente de celle de l'acces au portail des applications du chef

d'établissement.

Depuis le serveur académique => https://www.ac-poitiers.fr/

Comme pour les autres applications un calendrier est défini par le rectorat pour les deux choix offerts dans le cadre

des deux "phases" du mouvement :
= Consulter les services vacants de 'académie de POITIERS,
= Pour les candidats saisir ses voeux sur ces services.
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Du 29 Avril au 13 Mai 2024
Du 29 Avril au 13 Mai 2024

A

Du 25 Juin au 26 Juin 2024
Du 25 Juin au 26 Juin 2024

A

Premiere phase du mouvement

- seuls les maitres contractuels titulaires d’'un contrat provisoire
ou définitif (et les titulaires de I'enseignement public) peuvent
participer & la premiére phase du mouvement

Deuxieme phase du mouvement

- les maitres auxiliaires admissibles ou lauréats de concours
doivent participer & la deuxiéme phase

- les maitres délégués titulaires d’'un CDD ou d’un CDI peuvent
postuler sur les services

Deux « phases » du mouvement

Sk e A

Le module est utilisable pour la consultation des services offerts au mouvement dans I'académie de Poitiers :

= Par toutes les personnes en possession de I'adresse Internet

Le module est utilisable pour la saisie des voeux :
= Par les maitres de l'académie,

= Parles maitres des autres académies souhaitant une affectation dans I'académie de Poitiers.

Périodes de saisie des vaeux :

1 phase : du 15 avril 2025 (10h) au 28 avril 2025 (10h) inclus
2°me phase : du 20 juin 2025 au 23 juin 2025 (minuit) inclus
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| - CONSULTATION DES SERVICES PUBLIES POUR LE MOUVEMENT

Le choix sur la rubrique "publication des services vacants" de la rubrique d'accueil ouvre un écran permettant une
premiéere sélection de la recherche :

= Par discipline (toutes disciplines, puis ordre alphabétique),

= Par commune (ordre alphabétique).

Mouvement

Publication des services vacants

Utiliser le bouton « valider » apres
avoir effectué la sélection.

Ouverture de I'écran suivant :

La liste déroulante offerte sur cet écran permet de sélectionner le(s) établissement(s) répondant a la sélection
demandée sur le précédent écran a l'aide des deux critéres :

= Discipline

=  Commune.

Mouvement

E
P Publication des services vacants

K3 | Choix de I'établissement — ou des établissements —
qui répondent aux criteres sélectionnés.
Valider par OK

Acces a l'écran suivant présentant les services publiés — pour la ou les disciplines sélectionnées — dans I'établissement
choisi :

Présentation des services publiés dans I'établissement (I'exemple concerne la sélection "toutes disciplines") :
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Mouvement

Publication des services vacants

|LYC NOTRE DAME LA COMPASSION (MARMANDE) :J Valider

NOTRE DAME LA COMPASSION (MARMANDE - 47)

Services
slz;'ii:e Fonction Nature support Discipline eg‘;‘;ﬁ:is S‘:: ::;: :::::;Z
340 ENS CHATRE  Loloo PHILOSOPHIE 10.0 18.0 A%
685 ENS CHATIRE Lo1oo PHILOSOPHIE 100 18.0 S €
341 ENS CHATRE L1800 ARTS PLASTIQUES 11.0 18.0
687 ENS CHATRE L0426 ESPAGNOL 15.0 15.0 S
1046 ENS = CHAIRE L7300 gglgllf\gg e S s 150 180 S &
688 ENS CHATRE L8012 ECONOMIE ET GESTION COMPTABLE 18.0 18.0 S

Numéro du service : A noter en vue de la saisie des vosux

V : Service vacant / S : Service susceptible d’étre vacant

Dans le cas ou il s’agit d’'un service partagé entre plusieurs établissements et/ou
plusieurs disciplines, le détail s’affiche en sélectionnant I'icbne @]

Commentaire : Il est recommandé de lire systématiquement le commentaire qui peut
préciser des informations essentielles (détail du service, évolution possible de la quotité
du service susceptible de vacance, etc.)

Détail de service partagé

EI Mouvement privé - Microsoft Internet Explorer

Services partages
| £

o _ Quotité _
ik d.“ litablissement b Digoipline on  ORS Y"“‘“'
service support Suscept.

houres
LYC NOTRE DAME SCIENCES ET
1046 LA COMPASSION  CHAIRE L7300 TECHNIQUES 150 18.0 S
MARMANDE MEDICO-SOCIALES
LP NOTRE DAME SCIENCES ET
LA COMPASSION  P.L.P. 7300 TECHNIQUES 30 180 8
MARMANDE MEDICO-SOCIALES

«»

Commentaire

3 Mouvement privé - Microsoft Internet Explorer

COMPASSION
i d.e Nature support Discipline e ORS
service en heures
685 CHATIRE PHILOSOPHIE 10.0 18.0

9 heures a pourvoir

5/13



Il — IDENTIFICATION DES CANDIDATS

Deux situations :

= Candidats de lI'académie de Poitiers (NUMEN indispensable pour la saisie),
*= Candidat d'une autre académie.

MEME ACCES QUE POUR LA CONSULTATION (cf. supra) :
CHOIX : "Saisie des voeux"

Le premier écran proposé permet de distinguer les candidats de I'académie de Poitiers et ceux issus des académies
extérieures (a partir du choix effectué, le systéeme génére un choix différent pour proposer les écrans permettant
I'identification du candidat selon que ce dernier appartient — ou non — a l'académie) :

Mouvement
Saisie des voeux

lovm » voe b Nodse & MM ?

Accés a l'écran suivant / <

Cliquer sur VALIDER

| - CANDIDATS DE L'ACADEMIE DE POITIERS

Aprés avoir indiqué qu'il était en poste dans l'académie de Poitiers (réponse OUI) — et validé cette information — le
candidat se voit présenter I'écran suivant :

— Mouvement =N
Prve : LS e
> Saisie des voeux . {E\

Valider apres les deux saisies / <

Il est demandé au candidat de saisir :

1 - son NUMEN : Le candidat doit donc se munir impérativement de son NUMEN avant de commencer sa saisie.

2 — un MOT DE PASSE (saisie libre) : le mot de passe personnel doit étre noté en vue d'éventuelle(s) connexion(s)
ultérieure(s), ces derniéres ne pouvant avoir lieu que pendant l'ouverture de la campagne tel qu'indiqué sur le
calendrier du premier écran.

Il est ensuite demandé au candidat de confirmer son mot de passe et de valider :

| oo | Reproduire le mot de passe
une seconde fois et valider
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La saisie du NUMEN permet au systéeme d'identifier le candidat en cours de connexion. Un affichage du contenu de

son dossier est alors proposé :

Mouvement

Saisie des voeux

Nem ROSOMG

T p et TR ORLANDI

Prenom CLAUDE

D de sarvravee el agi )

Lrede CERIIF.CN

[nergiar ECHNULOGE

Eratbriement ¢ dfvrtamen SLI9%T CLO TOUR SAINTE (DF) OTARSELLLE)
A sbwane {unge ACADEMIE DAIX - MARSRILLE

© O

A 4

Informations issues de la base de gestion académique (EPP Privé)

Ces mémes informations seront accessibles au chef d'établissement lors de la phase de traitement des dossiers au
cours de la campagne "avis du chef d'établissement".

MO s avers leleu ailas oo vl

ie peut ensulite col

Mouvement
Saisie des voeux

patronyinique

Prénom

Date de
nassance

C de

residence

Demier
letablissemnent
\d"affectatnon :

N° de telephone
et sonnel

Adresse de
Icourmier
electromque

Grade

Cholisissez un grade M|

Discipline

Qualité du
contrat

Choisigsez une qualité de contrat »]

Acad
W angime

Choisissez une academie  »|

Wnciennete dans
1'education
mationale

lArne(s) |- ¥] &abepMois |- =l Joutsy:[- =)

NUMEN

Mot de passe
(Necessaire pour
fnute recommexion
ultérieure)

Vnficar |
o4

ATTENF SN S

Aucun état de services ne sera fourni par le rectorat de 'académie de Poitiers, les maitres contractuels doivent se

référer a la fiche de reclassement établie dés I'obtention du contrat provisoire ou définitif.

Pour les délégués auxiliaires : cumul des périodes d’activité, en excluant les indemnités de petites vacances et de

vacances d’été.
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Saisie des voeux

% Maitre dont le serwice est suppnmé ou rédiat par rapport & 'annfe en
cours dés
la 1&re heure
Service supprmé (sauf rémbahon de contrat & la demande du maitre, par
mesure

dsoplinae ou pour insufisance professionnelle)

Sernce rédurt (sauf perte d'heures supplémentasres)

Maktres ayant bénéficié d'une prionté | année précédente et dont la
atuation

n'a pu étre régiée

2fs d"établissement, chefs &' établissement adjomts et chargés de
formation

des maires qu souhaitent reprendre un service d'enseignement
Maitres & temps partiel autonsé ou A temnps meomplet gu souhatent
reprendre

une ackwité 3 temps complet

C Mutation
Y compris les maitres autonsés défintwvement, pour motf médical, &
exercer

dans une autre échelle de rémunératon ou dans une autre dizcephne

et les mailres précédemment tibddares &'un contrat défimutif, résdé sur lewr
demande pour un motif légitme, ¢qus souhattent reprendre une actieté
d'enseigement ou de documentaton

~ Lauréat concours externe en cours de validahon de son année de
formation

C Lauréat concours mtemne en cours de validabon de son année de stage
Mattre bénéficiaires d'une mesure de résorption de l'emplor précaire en

cours de
walidaton de son année de stage

Valider

«&» ;

Pour les contractuels titulaires d’un contrat provisoire ou définitif : cliquer sur un des motifs ci-dessus

Pour les maitres admissibles et lauréats de concours ainsi gue pour les délégués auxiliaires (2¢me phase du
mouvement) : cliquer par défaut sur « maitres bénéficiaires d’'une mesure de résorption de I'emploi précaire... »

IMPORTANT : Les maitres admissibles et lauréats de concours doivent impérativement, dés réception, envoyer une
copie de leur résultat d’admission (notes) au :
Rectorat de Poitiers-DSDEN Vienne / Bureau de I’enseignement privé - DPE3
22, rue Guillaume VIl Le Troubadour CS 40625 86022 POITIERS Cedex

dpe3@ac-poitiers.fr

ANCIENNETE DES SERVICES

L’ancienneté est calculée au 1¢" septembre de 'année du mouvement pour lequel les maitres postulent, soit pour le
mouvement 2025 au 1°" septembre 2025.

Nature et décompte des services
Sont pris en compte :
1- Tous les services d’enseignement, de direction et de formation accomplis dans les établissements publics (hors
enseignement supérieur), les établissements d’enseignement privé sous contrat d’association
2- Les services accomplis par des maitres bénéficiant d’'un congé de maladie, longue maladie, longue durée, de
maternité, paternité, d’adoption, d’'accompagnement de personne en fin de vie, de congé de formation
professionnelle ou de mobilité.
3- Les services accomplis par les maitres délégués exception faite des périodes ouvrant droit a des indemnités de
vacances.
4- Les services accomplis a temps incomplet, a temps partiel de droit ou a temps partiel autorisé, lorsqu’ils sont égaux
ou supérieurs a un mi-temps, sont considérés comme des services a temps plein ; les services inférieurs a un mi-
temps sont décomptés au prorata de leur durée.

Ne sont pas pris en compte :
Le congé parental ou de présence parentale, les disponibilités, le service national.
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PREMIERE CONNEXION ET CONNEXION ULTERIEURE
Premiere connexion : Saisie du NUMEN et du mot de passe choisi.

Connexions ultérieures : Saisie du NUMEN et du mot de passe choisi et confirmé lors de la premiére connexion.

I — CANDIDATS ISSUS D'UNE AUTRE ACADEMIE

Le candidat a répondu "NON" a la question "Etes-vous en fonction dans I'académie de Poitiers ? ".

PREMIERE CONNEXION

Mouvement
Saisie des voeux

A\ 7
Cede d'sccis
Yot dn o 1
Yakder I Sixcs l

Si vous vous connectez pour fa premiére fois, cliquez L IC1

Le candidat se connectant pour la premiére fois doit cliquer sur le bouton "ICI"

Il a, ensuite, acces a I'écran suivant permettant de saisir les données administratives qui lui sont propres (ce sont ces
informations — et elles seules — qui seront accessibles au chef d'établissement lors du traitement des candidatures
lors de la campagne «avis du chef d'établissement») :

Informations a saisir par le candidat (il est conseillé d'utiliser les majuscules lors de la saisie). Le chef d'établissement
accédera a ces informations lors du traitement des candidatures :

Saisie des voeux

Information sur le candidat

Nom :
Nom patronymique :

Prénom:

Date de naissance :
Commune de résdence :
Demier atablissement d'affectation :

N° de téléphone personnel :

Bdresse de courrier &lectronique :

Grade : Choesissezun grade bt
Discipline :

Qualité du contrat : Cheisissez e ouaite de convat v

Académie d'origine : Cheisissez ue ecacémie >
NUMEN : 1

Mot de passe : [ —

{Mecessae pour toute reconnexion ulterieure)

<:I Cliquer sur VALIDER

Toutes les rubriques doivent étre renseignées

Le candidat doit entrer & nouveau son mot de passe dans la nouvelle zone de saisie afin que celui-ci soit validé. Ce
mot de passe sera utilisé lors des éventuelles connexions ultérieures.
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[l — CODES D’ACCES A L’APPLICATION A CONSERVER POUR RECONNEXION
ULTERIEURE

Mouvement
Saisie des voeux

Aprés la confirmation (validation) du mot de passe, le systéme affecte au candidat un code d'acceés ;
Ce code d'accés sera indispensable (avec le mot de passe) pour toutes connexions ultérieures.

Mouvement
Saisie des voeux

Le candidat peut alors procéder a la saisie des vceux.

Dans ce cas il est demandé au candidat de saisir :
» Le code d'acces attribué lors de sa premiére connexion,
= Le mot de passe validé lors de sa premiére connexion.

G

Cole £ erme W01

i

Mt de passe q

o | ttuew |
P —

St vous vous commectez pour ks premuere fos | [ » ]

Le systeme affiche alors les informations saisies par le candidat lors de sa premiere connexion. Le formulaire peut
étre modifié :
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Mouvement
Saisie des voeux

e Informations
Pooton Privesnce modifiables. Dans le
D ds nameance | ' s ipn .
- TR 3 cas d’'une modification,
- ~rr—r— valider, sinon cliquer
Ui e e [oeva saase C sur la fleche de droite
o — )
et - pour continuer.
o |

Retour a I'écran précédent [—» ESD D «———

Continuer la saisie

Le candidat accéde ensuite a ses voeux.

I1l - SAISIE DES VCEUX PAR LES CANDIDATS

Une fois le candidat (de et hors académie) reconnu par le systéme, il a acceés a la saisie des voeux.

A ce niveau deux situations peuvent se rencontrer :
= Le candidat va constituer ses voeux pour la premiére fois ;
= Le candidat revient sur I'application afin de compléter ou de modifier ses voeux.

SAISIE DES VCEUX

Le candidat dispose du bouton "ajouter un veeu" qui va lui permettre de saisir au maximum 15 veeux.

Mouvement
Saisie des voeux

Zmg Ndesormee Erzblicemmen

Retour a I'écran précédent

En cliguant sur "ajouter un veeu" le candidat accede a I'écran suivant :
Pour formuler son veeu, le candidat peut :
» Soit saisir directement le numéro du service qu'il a repéré lors de sa consultation des services publiés pour le
mouvement (cf. supra) ;
» Soit effectuer une recherche par saisie guidée (sélectionner une discipline et une commune : méme technique
gue pour la consultation des services publiés).
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Mouvement

|

Saisie des voeux

Ajouter mn voen
1 Par sziss directz_
> Sacem b P dasmmre
2 (u par suisiz smidee
— ThosssEr mE dsouTe :I DhasssE s avenass _'j
i |

1 - Choix par numéro de service : le candidat saisit le numéro du service dans la zone prévue a cet effet et valide.
Il obtient alors un écran rappelant les caractéristiques du service demandé. Il peut alors, soit poursuivre sa saisie en
cliquant sur "ajouter un voeu", soit mettre fin a la saisie en cliquant sur le bouton "fin de saisie".

Affichage du service choisi :

Mouvement
Saisie des voeux

Zag NVl Erzbloment Dacgins
LT TRCH0E QTR PSINE FUEERN (ST B
PROVENCE)

v I 2 LG8 E0ONCME BT GESTION

=

Le candidat peut alors, soit poursuivre sa saisie en cliquant sur "ajouter un vceu", soit mettre fin a la saisie en cliquant
sur le bouton "fin de saisie".
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2 — Choix par saisie guidée (cf. consultation services vacants) :

a) Choix de la discipline et de la commune :

Prowd
P

Saisie des voeux

[
"
@E
\"
|
|

AJouter un voeu

Paur snbsls divecta..

avevet o 16° ot serunce [

Orm pur valole gubidee .

b) Choix de I'établissement :

Alouter un voey par saisie guldee,,,

Discipline : ANGLAIS Commmne : CARPENTRAS

{hasaser un evbiscaren 5 | Veeu |

[Chovmyeat un stabbrrnment

[ Touss bk itabiis suirranty

¢) Choix du service :

Mouvement

Saisie des voeux

Pour sebectlonmer um vosu, clligies sur Te simmirn da service,

Sty (euniee Yorme  Seev
" o vepline )
do smviei ) an ypont - o hewron N “!m-om.!mmn»
142 ENS | CHAIRE |Loets ANGLALY 60 |mol v 2

Le veeu est sélectionné en cliquant sur le numéro de service : affichage de I'écran donnant les caractéristiques du
veeu effectué (cf. supra : 2éme écran de la saisie par numéro de service).
Il est alors possible d'ajouter un autre veeu, de le supprimer, etc.

TRES IMPORTANT : LES VCEUX SONT VALIDES EN CLIQUANT SUR « FIN DE SAISIE »

Pour un candidat ayant effectué trois voeux, et souhaitant cléturer sa saisie, I'écran récapitulatif est le suivant :

Mouvement ! =
Saisie des voeux = @

Hang N du svcvicw Frabibss ssmnsn Thisciplne
-~ AYUEE TECHNOLOGIMDE FRIVE FOMMDN (ALK 7Y e oy
- ] s FIROVENG ©) RAULO EOONOMIE Y SERTION X
e 3 » COLALLE PHIVE X1 1, OUIN (OMANGE) MDAZZ ATGAIN b |
r~ ' " COLLLUE PRIV NEVIGNE (MANAIILLT) BLa0 1Y MNOL O b ]
Firs e wumie | <
B A fand
o diplacer un vost vers be haut ou vers S bar, chigues s Peine (9 ou a) correrpondant s vess & deplace
¥ PP pEney s veon, Chgnes s oo &)

Lors des connexions ultérieures (le cas échéant) le point de départ de la saisie des voeux sera constitué par cet écran
récapitulatif. Les mémes opérations seront alors a reproduire.
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