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1. ouvrir le formulaire avec le logiciel ACROBAT READER (gratuit)

2. Cliquer sur 
REMPLIR et SIGNER

3. Cliquez sur Outil 
« remplir et signer »

4. cliquez aux endroits prévus 
pour ouvrir et compléter les différents 
champs

EXEMPLE DE FORMULAIRE DE DEMANDE
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5.Utilisez la barre 
d'outils pour cocher une 
case si nécessaire

6. Pour signer le formulaire 
cliquez sur « Signer »

7. Cliquez sur ajouter une 
signature

8. Entrez votre nom à l'endroit 
indiqué

9. Puis cliquez sur « Appliquer »
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10. Glisser et déposer le cadre de signature 
à l'endroit souhaité. Valider en cliquant

Une fois le formulaire entièrement renseigné, l'enregistrer 
sous un nouveau nom avant de l'envoyer 

par courrier électronique


