Création ou sécurisation de votre espace numérique sécurisé de I'agent public

Cette premiere version de I'ENSAP est ouverte aux agents titulaires de la fonction publique. Elle n'est pas encore
accessible aux agents contractuels et aux ouvriers d’Etat.

Le présent document vous décrit « étape par étape » le parcours, simple, de création de votre espace. Il distingue
les deux situations possibles :

Vous ne vous étes jamais connecté a 'ENSAP : vous trouverez ci-dessous les étapes de création
de votre espace et les modalités d’acceés aprés cette activation,

Vous avez déja ouvert votre ENSAP pour la partie « retraite » et votre ministére active la partie
e « rémunération » : l'accés a vos documents nécessite, pour des raisons de sécurité, un
complément d'information.

Acces : https://ensap.gouv.fr

‘ Vous ne vous étes jamais connecté a I'ensap.gouv.fr

— Munissez-vous de votre

Etape 1 : Création de votre espace numérique

Pas encore d'accés ? o

Il convient, le cas échéant
d'accepter une exception de

Creer mon espace N MEerique securise sécurité pour accéder a votre
L espace.

Cliquez icl

® En ce qui concerne le nom de
Mon identité naissance des femmes mariées, il
s’agit du nom de jeune fille.
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9 Remplissez
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, : En cas de difficultés, adressez-
H O ARy a vos informations

vous a votre assistance habituelle.

Il vous est conseillé d'enregistrer la
page dans vos favoris poury

v revenir facilement.
Cliquez ici

I Y — Les quelques chiffres de vos
coordonnées bancaires vous sont
uniqguement demandés lors de
I'activation de votre ENSAP.

Cochez ici
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©= Mot de passe
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CoanErmation mol de passe

/ Choisissez votre mot de passe

\ Confirmez-le

Mes coordonnées

g2 courriel

*
Courriel principal

-
Confirmation courriel principal

Courriel de secours

Confirmation courriel de secours

Par défaut, votre courriel principal sera utilisé pour vous informer des événements concernant votre espace sécurisé

(notamment lors du dépét de nouveaux documents).

Q, Téléphone

Téléphone principal
. -

Retour & I'étape

Valider et Continuer

(e

Assurez-vous d'avoir acces a votre
messagerie pendant la procédure
pour pouvoir finaliser la création de
votre espace.

Renseigner une seconde
adresse vous permettra, en cas
de fermeture de la premiére, de
disposer d'une procédure de
secours en cas de perte de mot
de passe.

Etape 2 : Validation

Un courriel vous est adresse sur volre messagerie

‘ @ L3 Srastion 0@ Veire $5pace @ 0las ahe priss BN comate. HOLE VOUE BN remercians.

recommencer ks |3 procedure apes un défa o 24 heures
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Réception du courrigl de la DGFiP

hitps:/fensap gouv fr est en cours.

nawigateur) © Cliquez sur jen

Extrait du courried regu

" La création de votre aspace sécurisé sur

Four finaliser la procédure. cliguez sur le lien de
validation ci-dessous (ou recopiez-le dans votre




Etape 3 : Consultation

&

Icentifiant ' L .
aire seials 12 L'acces a votre espace se fait par
s votre numéro de sécurité sociale et
votre mot de passe.

“ | J'accéde a mon espace sécurisé

Mot de passe

P ABECIN Sree

Accéder 3 mon espace

# Vos bulletins sont disponibles dans "mes événements”

Mes événements

Bulletin de paie de septembre 2016
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Reémuneration

®  Vous pouvez y accéder par la page "ma
rémunération”

Ma rémunération

Documents de rémunération

Septembre 2016
— L plar |

\ Téléchargeable en PDF

= Retrouvez I'aide en ligne : — A 0

ensap.ﬁ:‘-ouw_a:-- '
En cas de difficulté, adressez-vous
a votre assistance habituelle.



Vous vous étes déja connecté a I'ensap.gouv.fr pour consulter votre
volet retraite

Vous avez regu un mel vous indiquant que, pour accéder a vos documents de
rémunérations, vous devez confirmer votre identité lors de votre connexion a
'ENSAP

FINANCES PUBLIQUES

Accédez a vos
documents de rémunération

Mous vous remercions de volre confiance

La direction géndrale des finances publiques

— Munissez-vous de votre N® DE MOT DE
SECURITE Saste
SOCIALE

Etape 1 : Connexion a votre espace numérique

J'accéde & mon espace sécurisé

lcentifiant
o8 se0rne sosals
DRCE ol RTEL
Mot de passe
ARsrticn, aives L leniallves e mmnnsant - e

Accéder 3 mon espace

Un événement dans votre ENSAP
vous propose d'accéder a votre
rémunération.

Accedes a vos documenis de
ré&Emuneration
¥ LI, PR

010820108

Cliquez sur I'evénement
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Les quelques chiffres de vos
coordonnées bancaires vous sont
uniqguement demandés lors de
I'activation de votre ENSAP.

Etape 2 : Confirmation de la sécurisation sur votre messagerie

®  Un mel vous confirme la bonne saisie

Confirmation

©

Vous pourrez accéder a vos
documents de rémunération a
compter du lendemain.

Etape 3 : Consultation

® | J'accéde a mon espace sécurisé

lcentifiant

Mot de passe

Accéder a mon espace

L'accés a votre espace se fait par
votre numéro de sécurité sociale et
votre mot de passe.



