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Comment convoquer les agents ?



I Accéder alaliste des agents a evaluer

G

E Péarinde de reférsaca du 04

W

= &0 éligiblefs) Exporter pour Excel (&)

E Eiat - Haca Echickm mmﬂ o Eﬂlm‘- : . z:m — Diate Emeoi Mail Mult

‘g Cornocation Smise ADESSIN BLANGHE 07201331 24ABE shma dchalon (1) ZRINGEONT Arceptée ZRIDGET Acceplie 12H 02017 Acceptén 2UNTENT =)

E Eriiratian & fear BONDE JEAM ASZ0R4ZAAARG Gma dchaton (1) =

E Enfratian & far CARS AMELIA OF FO74281 98B0 abma schelon (1) =

E Crlratien 2 fiear DIPLOME CLAIRE 1020336425800 hme dchalon (1) @
Enitretian & fear DURONT CAMILLE 03ZD3IZTSINABC Bims scheion (3) =
Enbrelien & fiser LERAINET GAETAN 12Z10ET2IEABC seme échielon (30 @
Enfretien & fiser LOGIS GRANT 0723520420400 Zéme dchelan (1) &
Enration & fer MAGHE CHARLES DIZ1ZISNETABE Gkme Schelon (T) @
Entretien & fiszr MANSOIF GERARD DIZES1ZMSABE shma dcnlon (1) ()
Eniratian & fear MARTIM JEANNE OEE1ZI85ETABL Sbme dehelon (1) =
Enfratian 3 fanr MOMADE HATHALIE ORZA01 234548 #me échelon (3} @
Entretian & fieer OLELM ROSELYNE (Zi2MEETABE  Sama dchalan (1) ®
Eniratian & fiear PARTOUT DUEMAL CAZEEN 234BABE aeme schelon (33 =
Friratian & fuar SehAIRE ROMAN [T g e P ] deme échelen (3} ()]




Pour cette campagne :

2 evaluateurs = IA-IPRetchefd 6 ®t a b | 1 /SBsemdervous a fixer
La convocation sera envoyée al 0 a gl@sqgue tous les rendez-vous seront proposés par les évaluateurs

Exporter pour Excel (&)

- ) j v i . ? " i - ? - - &
R e R g Date EnvoiMail  Mulfévaluateurs
IAJPR Accepiees 1A4PR ficcentees chef d'établissement | Acceptee

2810912017 Acceptée 280912017 Acceplée 12102017 Acceptée 210712017

ONONONONONOROCNONORORORONO]



1" cas :
Vous étes le 1°" évaluateur a fixer vos rendez-vous avec| dagent

SIMHEN = Entretia

— ~
Ecran d'accueil entretiens

=

:E 010 | Pdicada de reférance de 01002047 @u 3 2010 | Ouverle

(e

é 50 Eligiblels) Fupartar posr Excal (&)

= et M, Prénom Hume Echeion ipg e pccepsée? g T aceepiie? Chat Taabssaman;  “ccemie? Date Emvorat M Gvaiuateurs

‘% Comuoczhon émise ADESSIN BLANCHE 07 T4 ABC Béme Gcvalon (1) 201 T Acempbie 2R00201 7 Acceplin 10217 Aczoplic PNOTR01Y )

E Erdration & fxer BONDE JEAM 15Z0MIPITABT fame Acnalon {1 EB

= =

E Eriratian 3 fxar CARE AMELA N7 FNT43N1RABS Beme cnglon (i) ®

= Erivelien & fusr DIPLOME CLARE T8Z013B4I5ADC asme dcnalon (1) @
Errefion & foer DUPONT CAMILLE DITNIETIISABC Birme Echielon @ EI
Ertrelien & fosr LERAIMET GAETAN 12ZILETZITABG Bere senelon (30 @
Crivglien & Taer LOGIS GRANT DT ZB520408ABC game Geaeion (1) ®
Erielizn 3 tuzr MAGHE CHARLES DA 2348 T AR Bierme Echelun {3 @
Erirelien a fue MANSOIF GERARD 0178812345460 B&me Acnalon (1) @
Erfrafian i fxar MARTIN JEANNE 0221234587 ABC figme dcnalon (1) @
Erfrehien 3 toer MOMADE MATHALE 027001345450 Bime Bchelon @ @
Eriretien b e OLEUM RUSELYNE DIZ1204567ABC  Giéme Gchalon () ®
Ervratin 3 feer FARTOUT CUEMAL 032891 245ABC féme dcnalon (1) @®
Enfretien i feer SEFAIRE ROMAN [EFR bR RTCTS Gl dcheian (3} =




I Accéder al 6 ® cde sarsie de la convocation

i RHFH = Fnireiens

@ Ecran d'accueil entrefiens ® | ®

E T-20E | Paripde de reféremsa du 0410

i

= 50 éligiblefs) Exporter pour Excel (&)

E Edat - [Fan. Echekm mhﬂ o Eﬂhlmﬂ 4 = ﬁ:m == A Ml "

‘g Cormocation Smise ADESSIN BLANGHE 0720133124080 gama scnalon (1) 2RINSEOT Arcepis 2R09T Acceplie 12ZH D2 T Aroeptén 2U0FENT =)

E Erniraian & fear BOMDE JEAM A5Z0R43ZAIARC sama dchalan (1)

E Entratian & faer CARS AMELIA 07 #074331 9880 Sma chalon (T) =

E Colretien 2 fiegr DIPLOME CLAIRE 1970136425500 aame échelan (1) @
Eniratian & fiear DUSONT CAMILLE 03ZD3ZTSINABC gEme schelon (7) {3
Enirelien & fiser LERAINET GAETAN 1221087225480 seme echelon (3) @
Enretien & fizer LOGIS GRANT (723520439400 gime dchetan (1) &
Eniratien & fuer MAGHE CHARLES 01 £1T3ENETABE bme échetan (3) @
Entretien & fiszr MANSOIF GERARD DIZBS1ZMSABC 3bma éeralon (1) =
Eniratian & fiear MARTIM JEAMNME (22 1Z346ETABC bme échelon (1) =
Enfration 3 faer MOMADE MATHALIE 022012345280 #ime schelan (1) @
Enlratian & fieer OLELM ROSELYME DAZIZMGETARC  SBma dchalon (1) @
Eniratien & fieer FARTEOUT LUEMAL ORZEE1 SAABABE agme échieln (3 =
Eriratian & fuar SEFAIRE ROMAN M471FRARARARD d&me échelen (3} ()]




I Saisir les éléments de la convocation

¢ Portail SIRHEN > Entretiens > Entretien de 'agent > Convocation
Convocation de I'agent pour entretien professionnel

BONDE JEAN

» Convoquer I'agent

A-IPR :

« AVANTOU PRUDENCE

Date et lieu de linspection

Date * @

Lieu
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Heure de début * ®

Heure de fin (j)
Acceptation par l'agent

Date et lieu de lentretien

Date * @
Lieu

Heure de début * 0]
Heure de fin ®




I Sélectionner la date

BONDE JEAN | 03/06/1985 | |

lA-IPR :

* AVANTOU PRUDENCE

Deate &t liew de Minspection

Date * 16/10/2017 @1
Lieu << < octobre, 201F—>—cimluer pour afficher le calendrier
Heure de début * un. mar mer jeu. ven. sam. dim
Heure de fin (25| 26| 27128 29 | 30| 4
Aocaptation par rw 40 2 3 4 |5 B
#9101 |12 13| 14 |15
Date et lieu de Mentretien 42 98 NNT | 18 | 19 20 21 22
Date * 43| 23 | 24 | 25 | 28 | 27 28 28
e 44| 30 N 4
Heure de début * ®
Heure de fin O]
Acceptation par lagent




I Saisir le lieu,| 0 h ede début et de fin au format HH:mm

BONDE JEAN | 03/

IAIPR :
+ AVANTOU PRUDENCE

Date et lieu de 'nspection

Date * 16/10/2017 @
Lieu Dans votre établissement
Heure de début * 9:00 ®
Heure de fin 11:30 O,
Acceptation par l'agent

Date et liew de Mentrefien

Date * ®
Lieu

Heure de début * 0
Heure de fin 0
Acceptation par lagent




I Saisir les élements pour| 60 e nt desld méenafacon

Portail SIRHEN = Entretians = Entretien de I'agent > Convocation
Convocation de I'agent pour entretien professionnel

BOMNDE JEAN | D3DEMBES | Profe

AIPR

& AVANTOU PRUDENCE

Cibe sk limas s Finspechion

Date * 16/10/2017 =
Lieu Dans votre établissement
Haurs de début 9:00 ®
Heure de fin 11:30 0]
Acceptaton par ['agent

Date et lisw &= Fentretisn

Date * Wi 0@
Lieuw [ans votre établissement
Heure de début 12:00 &
Haura da fin 13:00 @
Acceptaban par lagard

Retoisr (¥)

Amnuler (§)| Vabder (~)




I Enregistrer les informations saisies

Portail SIRHEN > Entretiens > Entretien de I'agent > Convocation @ ’ @
Convocation de l'agent pour entretien professionnel

BONDE JEAN | ; i

IA-IPR :
« AVANTOU PRUDENCE

Date et lieu de Finspection

Date * 16/10/2017 ®
Lieu Dans votre &tablissement
Heure de début * 9:00 ®
Haure de fin 11:30 (0]
Acceptation par lagent

Date ot lieu de Mentretien

Date * 16/10/2017 @®
Lieu Dans votre établissement
Heura de début * 12:00 ®
Heure de fin 13:00 ®
Acceptation par lagent

Retour (&) | Annuler @‘ Valider (¥)




Revenir a la liste des agents a évaluer
apres verification des éléments saisis

Portad SIRHEM = Entretiens = Enlretien de Fagenl @
Entretien professionnel de I'agent

Précédent | Suivant

Etat de Fentrebien Entrelien & fiver
Dste, heurs el lieu de finspection @e¢ M 16102017 5 03:00, Dans votre établisssmant

Date, heure el lieu de Fentretien sec NA-

IFR 1EVZ0AT a 12:00, Dans woire atablissamant

Diate, heure ot lizu de l'entratien avec le
chef datablizsament

Diate d'arwoi du mail 3 Fagent

Fixer convocation entrafien (&)

Retour @
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Les premiers rendez-vous sont fixes
Tant que le second évaluateur n 6 @as fixé ses rendez-vous, la convocation n 0 epag émise

Portail SIRHEN = Entretiens

Ecran d'accueil entretiens

03-ENS-20-PUB-DIJ-2017-2018 | Période de référence du 01/09/2017 au 31/08/2018 | Ouverte

50 éligible(s)
Convocation émise ADESSIN BLANCHE 0720133124 ABC geme échelon (3) 28/09/2017 Acceptée 2810912017 Acceptée
Entretien 3 fixer BONDE JEAN 15Z0943293ABC geme échelon (3) 1611072017 16/10/2017

Entretien 3 fixer CARS AMELIA 07Z0743919ABC geme échelon (3)

Entretien & fixer DIPLOME CLAIRE 1920336425ABC geme échelon (3)

Entretien & fixer DUPONT CAMILLE 0320327539ABC géme échelon (3)

Entretien a fixer LERAINET GAETAN 1221067225ABC géme échelon (i)

Entretien 3 fixer LOGIS GRANT 07Z9520499ABC geme échelon (i)

Entretien 3 fixer MAGNE CHARLES 01Z123456TABC Géme échelon @

Entretien 3 fixer MANSOIF GERARD 0128912345ABC geme échelon (3)

Entretien A fixer MARTIN JEANNE 0221234567ABC géme échelon (i)

Entretien & fixer MOMADE NATHALIE 0278912345ABC Béme échelon @

Entretien 3 fixer OLEUM ROSELYNE 03Z1234567ABC 6eme échelon (3)

Entretien 3 fixer PARTOUT DJEMAL 03ZB912345ABC geme échelon (3)

Entretien & fixer SEFAIRE RONAN 0471234580ABC féme échelon (i)
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2nd cas :
vous étes le dernier évaluateur a fixer vos

rendez-vous avecl 0 a g ¢
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Portasl SIRHEN = Emiretiens
Ecran d'accueil entretiens

17-2018 | Péroda da réfarance du 002017 au 310

| Durvarta

50 éfiibilefs) Expartes paur Exesi (8
et Mo, Prénom tumen Echelon T e = accopde? Caot Tinbisement  Accemtis? Uit e Mal Mt dvaluatours

Cornmeatian Ariss ADESSIN BLANCHE O7ZMM3I1P4ABC fbme dcheion (T) FHONDIT Accaptic FRNNTOAT Arceziin AZHAPT sccaphic FAUNTEO1T =
Enfratien & fizer BONDE JEAN 1520842003 A géme doheton (T) 1EH D20AT A0HOZ0 T =)
Enraian & v CARS AMELIA O7Z0T43012ABC Béme dchatan (1) 13112017 d
Eniratian & fxar [MPLOME CLAIRE 1020335455 AB0 B me dchelan @ 'E:'
Eniretion 3 hasr DUPOMT GAMILLE UL FHISARD geme dchaion (1) ®
Enlrefien & fzer LERAINET GAETAN 12E1067225ABC Ebme dchetan (1) @
Enreten & Nxer LOGES GRANT UTZRSEMIBABE  gime écheton (T) @
Enlrchien & fizer MAGME CHARLES HZA245ET ABE Bime dchatan (3) @
Enlretien & fiser MANSOIF GERARD DIZIFIIMSABE  ghme dehean (1) -
Entrafign & fzar MARTIM JEAMNE MLI345E P ARC EEme &heion G} {E:'
Entrétier & fuer MOMADIE MATHALIE OZZETMEABE  mame dchsan (1) @®
Enlietien & fiser OLEUM ROSELYNE 371234867 AHC £&ms &cheion (1) @
Enlrelien & fiser PARTOLT DLUEMAL O3ZAR1Z45ABC gime écheton (1) @
Entretien & fizer SEFAIRE RONAN 04Z1224500ABC fema dchalon (1) =
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I Accéder al 0 ® cde sarsie de la convocation

Portail SIRHEN > Entretiens @ @
Ecran d'accueil entretiens
g 03-ENS-2D-PUB-DN-2017-2018 | Période de référence du 01092017 au 3108/2018 | Ouverte
@
= 50 éligible(s) Exporter pour Excel (&
§ Convocation émise ADESSIN BLANCHE 0720133124ABC 8éme échelon (7) 22002017 Acceptée 28092017 Acceptée 121102017 Acceplée 2110712017 )
g Entretien A flxer BONDE JEAN 1520943293A8C same échelon (3) 16102017 1102017 )
Enfretien & ficer CARS AMELIA 0720743819ABC sime écholon (3) 130112017
? Entretion 3 firer DIPLOME CLAIRE 1020338425ABC  game échelon (3) (O]
Entretion 4 ficer DUPONT CAMILLE 0320327539A8C déme échelon (3) (O]
Entratien & fixer LERAINET GAETAN 1221067225A8C same écnalon (3) O]
Entrotien & fxer LOGIS GRANT 0729520499A8C 2ome écnelon () *)
Entretion A fixer MAGNE CHARLES 0121234567ABC Beme echelon (V) (*)
Entretien A fixer MANSOIF GERARD 0128912345A8C geme écheion (3) [0}
Entretien A fuer MARTIN JEANNE 02Z124567ABC  Same échelon (§) ®
Entration 3 fivar MONADE NATHALIE 0228912345A8C 8eme échelon (3) (O]
Entretien & fixer OLEUM ROSELYNE 0321234%67ABC  6dme dchelon (D) =
Enfretien 3 fuer PARTOUT DJEMAL 03ZBO12MSABC  3bme dchelon (3) ®
Entration 3 ficer SEFAIRE RONAN 04Z1234589ABC  54ma échelon (3) (O]




I Saisir les

eléments de la convocation

CARS AMELIA | 01/07THM977 | F

IAIPR:
+ AVANTOU PRUDENCE

Date et lieu de Finspection

Date * 13/10/2017 )]
Lieu Dans votre établissement
Heure de début * 14:00 ®
Heure de fin 17:00 @
Acceptation par l'agent

Date et lieu de Pentretien

Date * 13/10/2017 @
Lieu Dans votre établissement
Heure de début * 17:15 G)
Heure de fin 19:15 @
Acceptation par lagent
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I Valider les informations saisies

Une convocation sera alors automatiquement envoyee par mail al 6 agpwuwti 6 ens edadb | e
rendez-vous fixés par les évaluateurs

= AVANTOU PRUDENCE

Dl wi lieu de Finspeciion

13/10/2017 L]
Dans votre dtablissement
14:00 G
17:00 )
Date @l lieu de Menlisbss

13/10/2017 &
Darns vatre dtablissament
17:15 G
19:15 )

Retour (¥ | Annuler @| Valider et envopes un mail (¥}

Valider et envoyer un mail (+)
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I Confirmer |

0

enregi sttt Ofememt

AVANTOU PRUDENCE

f2017

1t
Attention
(E Les dates que vous venez de saisir vont &re enregistrées et un mail sera
envaye & Fagent. Confirmez-vous (OM) 7
1t
| Confirmer la convocation @ | Annuler la convocation @

17



Revenir a la liste des agents a évaluer apres veérification
des éléments saisis

Portail SIRHEN > Entretiens > Entretien de Magent

Entretien professionnel de I'agent ® @

CARS AMELLA | 01

Frizcident | Suivant

Etat de |'entretien Cormvocation émise

%- N 1510/2017 & 14:00, Ders wolrs Gtablissement - En attwnts dacceptation
'D;a, el L s 1312017 41715, Dans wolre élablissement - En attente dacceplation
Drate, haura et lieu da Mentredion avec la ' b

chel détabiisssment 132017 & 17:00, Salle des professeurs

Chabie chenves du mranl & lagent AT

Fixer convocation entretien (-:-;.

Retour @
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I Tous les rendez-vous sont fixés et la convocation est émise

Portall SIRHEN > Entretiens
Ecran d'accueil entretiens

03-ENS-20-PUB-DLI-2017-2018 | Période de référence du 01/09/2017 au 31/08/2018 | Ouverte

50 &ligible(s)

Convocation émise ADESSIN BLANCHE 0720133124 ABC game échelon () 28/09/2017 Acceptée 2RI0812017 Acceptée 12M0/2017
Entrefien 3 fixer BONDE JEAM 1570843293ABC géme dchelon (3) 181002017 18110/2017

Convocation émize CARS AMELIA 07 Z0743919ABC Geme schelon @ 13M10/2017 13/10/2017 13112017
Entretien & fzer DIPLOME CLAIRE 19Z0336425ABC géme échelon .@.

Enfretien 3 fizer DUPONT CAMILLE 03Z0327539ABC 8eme échelon (3)

Entratien a flxer LERAINET GAETAN 12Z1067225ABC Beme échelon (%)

Entretien 4 flxer LOGIS GRANT 0729520459ABC skme dchelon (3)

Entretien & fixer MAGNE CHARLES 01Z123456TABC Beme échelon (3)

Entretien & fixer MANSOIF GERARD 01ZB912345ABC game échelon (3)

Entretien a fixer MARTIN JEANNE D2Z123456TABC géme échelon (i)

Entretien a fixer MONADE NATHALIE D2ZB912345ABC géme dchelon (3)

Entrefien 3 fizer OLEUM ROSELYNE D3Z123456TABC Béme échelon (3)

Entrefien 3 fizer PARTOUT DJEMAL D3Z8012345ABC géme dchelon (3)

Entretien 3 fizer SEFAIRE ROMNAN D4Z1234580ABC Bame Echelon (53}
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L 0 a g &oepte ou demande un report des rendez-vous via le
portail agent
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